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¢QUE ES CAMPUS
HOSTELERIA?

Campus Hosteleria nace como la iniciativa de HOSTELERIA DE
ESPANA de crear la plataforma de formacion de referencia en el
sector. Nuestros expertos han disefado un sistema de formacion
en que disponemos de un catalogo de cursos de calidad que permi-
tira a los profesionales estar formados en diversas materias, desde
el manipulador de alimentos hasta cibersequridad del negocio.

Ademas de formar, Campus Hosteleria permite a los hosteleros re-
coger y compartir todo su perfil profesional tanto los curses que
impartimos desde la plataforma como aquellos no; ademas de la
experiencia profesional, idiomas,...

Ponemos a disposicion del hostelero una identificacion profesional
expedida por HOSTELERIA DE ESPANA que recoge informacion
personal Y un QR con acceso al perfil profesional para que los inte-
resados puedan consultarlo en cualquier momento.

Pero Campus Hosteleria, no esta solamente destinado a profesio-
nales particulares, también es un espacio para que (as empresas
puedan gestionar la formacion de su personal. Desde la plataforms,
las empresas pueden vincular a profesionales a su plantilla, solici-
tar cursos, consultar el estado de la formacion en los cursos acti-
vos, acceso al historial de cursos solicitados, y mas funcionalida-
des Utiles.

iEntra y comienza tu formacion en Campus Hosteleria!
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PASO 1. REGISTRO DE EMPRESA
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CAMPUS

'Husteteria INICID  CURSOS REGISTRO CONTACTO PREQUNTAS FRECUENTES AREA PRIVADA

CAMPUS DE HOSTELERIA
Plataforma de formacion on-lings

Siateteg e

Ir al campus

o Nos dirigimos al campus de Hosteleria de Espania.
wwuw.campushosteleria.es

e Pinchamos en “Registro Empress”

CAMPUS
* Hosteleria INIID  CURSOS REGISTRO CONTACTO PREGUNTAS FRECUENTES

Formular

) para e

EMPRESA

Rellenamos el formulario con
los datos de la empresa, acep-
tamos la politica de privacidad
de datos y enviamos solicitud.

Representante de la empresa




PASO 1. REGISTRO DE EMPRES A | —

M Gmail

Redactar
. Social ® Premociones [EIEISED

Recibidos

Destacados Gracias por registrarse en Campus de Hosteleria de Espaiia - Hol:
Pospuestos

Importantes

Enviados

Borradores

B Nueva reunién
E3 Unirse a una reunisn ) — . — = CAMPUS
Hosteleria

Hangouts

Hola Racic,

Gracias por daria de afia &n la plataforma de formacion Campus
Hosteleria.

Puedes acceder a fu érea privada para gestionar tu formacidn con los
siguientes datos

Direccion web: hitps /icampushosteieria es/esiarea-privada
Usuario: PESE6248E

Contraseia: 2402-7002

Quedamos a tu disposicion,
iUn saludo!

e Después del registro nos llegara un correo
electronico de bienvenida al campus. En este
correo tendremos nuestro usuario y contra-
sefia. En caso de que no nos llegue el correo @
la bandeja de entrada principal comprobare-
mos |3 bandeja de spam.

HOSTELERIA DE ESPANA © 2021

e CAMPUS
* Hosteleria

AREA PRIVADA

Con esos datos accederemos
al Area privada de nuestra
empresa
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PASO 2. REGISTRO DEL LOC A L. | —

0 En nuestra area de empresa lo primero que debemos hacer es dar de alta
nuestra local, para ello pinchamos en el enlace de “Inscriba su local’

o Este formulario es el paso previo a |a solicitud de acreditacion de tu local, para ello
rellenamos los campos con los datos del local para empezar el proceso.

Gt i

RES - RoAl

- CMarics 22

Una vez registrado, el local
nos aparecerd en nuestra
pantalla principal.
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Registro de trabsjadores




PASO 3. REGISTRO DE TRABAJADORES
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& Empleados

o Una vez registrado el local es necesario registres a tus empleados para gestionar su
formacion. Para ello nos dirigimos al apartado 'Empleados’ de tu local, pinchamos sobre
el + e introducimos su DNI.

Rellenamos el formulario
con los datos del emplea-
do y pulsamos sabre el
botén guardar para dar
de alta al empleado en el
sistema.

Empleados ==

Datos em)

pleado

Afadir empleado

Nombre * Primer apellido * Segundo apellido *

* Los campos con aste-
risco son abligatorios.

O

Si el empresario quiere
realizar la formacion
tambien debe darse de
alta como empleado en
este apartado y sequir
el mismo proceso.

Teléfono ™

& Empleados -

Javier

Al terminar el registro nos apareceran
nuestros empleados dentro de cada ALEJANDRO
local

Insertar empleado




. PASO 3. REGISTRO DE TRABAJADORES

D

Puede ocurrir que al registrar un empleado
nos indique que ese usuario ya est3 registrado
en el sistema, ya sea por una empresa ante-
rior o por otro local de nuestra propiedad. Por
lo que se le enviara un correo al empleado
para solicitar su traslado al nuevo local.

DNI registrado

EIDN ye existe en el sistems, para poder egreger s lo persons como emplesdo es

recesario soliciter un trasiado.

Solicitar traslado

~=—= RES -G

; o Colle Binsiein, 3 m

Si pinchamos sobre “Gestionar” & Emplesdos

podremos ver los datos del em- -
pleado, modificarlos y gestionar ﬂ —
su formacion. En este apartado i
tambien podremos desvincular al
trabajador en un futuro.

Al registrar a un empleado a
este le llegara un correo con
sus claves de acceso a suU area
privada para poder acceder a
la formacion




Formacion de los trabajadores




I PASO 4. FORMACION DE LOS TRABA JADORES

o Para elegir la formacion del trabajador, en la ficha del empleado nos dirigimos a (a
pestafia “Cursos disponibles”, donde nos aparecer un listado con todas las forma-
ciones.

o Solicitamos el curso que queramos que realice el empleado.

Emplaados

Coardinad i di [« i i de Elab idn v conservacian de
d'aliments alimentos alimentos

Gestion de sistemas de
seguridad alimentaria

en AL

Gestion de alérgenos en el Gestion de la restauracion

sector de la restauracion
.

Si pinchamos sobre + INFO

podremos ver una descrip-
cion detallada del curso, su
contenido, precio y horas.



PASO 4. FORMACION DE LOS TRABAJADORES IN—

Una vez solicitado el curso aparecerd en |a ficha del empleado
y en el apartado del local.

nnnnnnn

En la ficha del emplea-
do nos aparecera un
listadocontodoslos | -
cursos que se le ha

asignado a ese trabaja-
dor y en el estado en el

que se encuentrs. o

RES - culasi—
“

——as CalleEinstein, 3

& Empleados

& Coordinador manipulador de alimentos +

& Elaboracidn y conservacién de alimentos

& Iniciacion al Wordpress

& Innovacion en la cocina

& Manipulador de alimentos

NDRO 3
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= mioe  rina fr— Eonranatia:

Utz Corawiie:

En la pantalla principal tendremos el local, con sus

empleados y las formaciones que se han solicitado

con los trabajadores a los que se les ha asignado cada

formacion. Tambien nos indicard el estado en el que
se encuentre.

ESTADOS
Se ha solicitado el curso pero
aun no se ha abonado el importe.

[GEREEY Se ha pagado el curso y el
empleado ya tiene acceso a la formacion

para realizarla.

El empleado ha terminado la
formacion y ya tiene su certificado.




I  PASO 4. FORMACION DE LOS TRABAJADORES

Para abonar la formacion la empresa puede optar por dos alternativas:

- La empresa se hace cargo del pago de la formacion.

- El trabajador paga su formacion.

IMPORTANTE: La factura se emite con los datos de quien
realiza el pago.

CAMPUS

Ide hacerse carqo del pago de la formacion:

g0irigimos al apartado “Abonos” donde nos aparecerd un
istado con todos los cursos pendientes de pago.

o Seleccionamos los cursos que queremos abonar-.

o Pinchamos en “abonar”

Pagos

o Pagaremos el curso con tarje- =
ta de crédito. Paraello pincha- ==
mos sobre “seleccionar |
método de pago”.

Nos redigira a la pagina de
pago del banco para que intro-
duzcas tus datos bancarios.

Una vez realizado el pago, el
empleado ya podra accedgg
la formacion.

* Puede tardar
unos 40min en

actualizarse el
sistema para dar
acceso al campus



~~1 HOSTELERIA
| I DE ESPANA®

¢TIENES DUDAS?

675922816
soporte@campushosteleria.es
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